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Vorbemerkungen

Die nachfolgenden Lehr- und Stoffplane betreffen die theoretische Ausbildung ge-
man § 12 APOaJD fur Anwarter*innen mit abgeschlossener Ausbildung zum*zur Jus-
tizfachangestellten, bei denen der Vorbereitungsdienst gemaf 8 7 Abs. 2 APOaJD in
Verbindung mit 8 13 Abs. 3 HLV auf ein Jahr abgekirzt worden ist:

1. Dauer und Gliederung des fachtheoretischen Lehrgangs |

1.1. Der fachtheoretische Lehrgang | (Ausbildungsabschnitt 1) umfasst die folgen-
den Ausbildungsinhalte (88 9 Abs. 1, 12 APOaJD):

Lehrgebiete Unterrichtsstunden
Materielles Zivilrecht (BGB) 24
Zivilprozessrecht 54
Materielles Strafrecht 18
Staatsanwaltschaftliches Verfahren 34
Strafprozessrecht 50
Zwangsvollstreckungsrecht 56
Insolvenzrecht 30
Familienrecht 68
Betreuungsrecht 20
Grundbuchrecht 40
Nachlassrecht 24
Registerrecht 32
Kostenrecht 182
Vergutungs- und Entschadigungsrecht 34
Justizverwaltung 68
Gesamtunterrichtsstundenzahl 734
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2. Durchfuhrung des fachtheoretischen Lehrgangs |

2.1. Der Schwerpunkt dieser verkurzten Ausbildung liegt auf der Vermittlung und

Vertiefung fachtheoretischer Kenntnisse.

2.2. Dieser Kreis von Anwarter*innen hat wahrend der Ausbildung zum*zur Justiz-
fachangestellten und der nachfolgenden Téatigkeit in der gerichtlichen und
staatsanwaltlichen Praxis Kenntnisse der Textverarbeitung, sowie der justizspe-
zifischen IT-Fachanwendungen erworben. Die fachtheoretische Ausbildung im
fachtheoretischen Lehrgang | erfolgt daher lediglich exemplarisch in den IT-
Fachanwendungen RegisSTAR, WINSOLVENZ, MESTA und JUKOS. Hinsicht-
lich der Ubrigen justizspezifischen Anwendungen erhalten die Anwarter*innen,
die mit diesen Programmen nicht vertraut sind, eine entsprechende Unterwei-
sung. In den Lehrgebieten Zivilprozessrecht und Zwangsvollstreckungsrecht
werden bestimmte Schwerpunkte mit der jeweiligen IT-Fachanwendung darge-
stellt. Dartber hinaus bleibt es den Lehrkraften unbenommen, einzelne Lehrin-

halte unter Benutzung der jeweiligen IT-Fachanwendung zu vermitteln.

2.3. Zu Beginn des fachtheoretischen Lehrgangs | haben die Anwarter*innen unter
der Anleitung und Aufsicht einer Fachlehrkraft in einem 10-minttigen Test ihre
Fertigkeiten im 10-Finger-Tastschreiben nachzuweisen. Anwarter*innen die bei
diesem Test nicht mindestens 160 Anschlage pro Minute erreichen, haben nach
naherer Weisung der Fachlehrkraft an Ubungen zur Steigerung der Schreibleis-
tung teilzunehmen. Fur Anwarter*innen die bei dem Test nicht mindestens 210
Anschlage pro Minute nachweisen kdnnen, ist er zu Beginn des fachtheoreti-
schen Lehrgangs Il zu wiederholen. Sofern bei dem Wiederholungs-Test eine
Mindest-Schreibgeschwindigkeit von 160 Anschldgen pro Minute nicht erreicht
wird, sind im fachtheoretischen Lehrgangs Il weitere MalRnahmen zur Steige-

rung der Schreibleistung durchzufiihren.

2.4. Die Anwarter*innen fertigen in diesem Ausbildungsabschnitt folgende Aufsichts-
arbeiten, die bewertet und mit den Anwarter*innen besprochen werden (§ 12
Abs. 6 APOaJD):.
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Aufsichtsarbeiten Dauer
Materielles Zivilrecht (BGB) 2 Stunden
Zivilprozessrecht | 2 Stunden
Zivilprozessrecht 11 2 Stunden
Materielles Strafrecht 2 Stunden
Staatsanwaltschaftliches Verfahren 2 Stunden
Strafprozessrecht 2 Stunden
Zwangsvollstreckungsrecht | 2 Stunden
Zwangsvollstreckungsrecht Il 2 Stunden
Insolvenzrecht 2 Stunden
Familienrecht einschlief3lich der allgemeinen Best-

immungen der freiwilligen Gerichtsbarkeit 4 Stunden
Betreuungsrecht 2 Stunden
Grundbuchrecht 4 Stunden
Nachlassrecht 2 Stunden
Registerrecht 2 Stunden
Kostenrecht | 4 Stunden
Kostenrecht Il 4 Stunden
Vergutungs- und Entschadigungsrecht 2 Stunden
Justizverwaltung 4 Stunden

3. Beurteilungen

Nach Beendigung des Ausbildungsabschnitts werden die Leistungen der An-
warter*innen von der Konferenz der Lehrkréfte in einer Gesamtbeurteilung zu-
sammengefasst. Die schriftlichen Leistungen sollen mit 60 Prozent und die
mindlichen Leistungen mit 40 Prozent berucksichtigt werden (8 13 Abs. 4
APOaJD). Die Gesamtbeurteilung ist den Anwarter*innen zur Kenntnis zu ge-
ben und mit diesen zu besprechen (§ 13 Abs. 6 APOaJD).
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Materielles Zivilrecht (BGB) Unterrichtsstunden: 24

1. Das birgerliche Recht
1.1. Begriff
1.2. Inhalt und Aufbau
1.3. Abgrenzung zum Offentlichen Recht, Straf- und Verwaltungsrecht
1.4. Vertragsfreiheit
1.4.1. Abschlussfreiheit
1.4.2. Formfreiheit
1.4.3. Gestaltungsfreiheit
1.5. Zwingendes und nachgiebiges Recht
1.6. Schutzklauseln

2. Naturliche Personen
2.1. Rechtsfahigkeit
2.2. Geschaftsfahigkeit
2.3. Deliktsfahigkeit
2.4. Name
2.5. Wohnsitz

3. Juristische Personen
3.1. des Privatrechts
3.2. des Offentlichen Rechts
3.3. Rechtsfahigkeit
3.4. Organe

4. Personenvereinigungen
4.1. Besonderheiten
4.2. Organe

5. Vertretung
5.1. Gesetzliche Vertretung

5.2. Gewillkiirte Vertretung
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5.2.1. Vollmacht

5.2.2. Prokura

5.2.3.  Handlungsvolimacht
5.2.4. Bote

6. Schuldrecht, Sachenrecht

6.1.

6.2.
6.3.

Wechselwirkung

6.1.1. Kausalgeschaft
6.1.2.  Erfullungsgeschéft
Eigentum

Besitz

7. Willenserklarungen

7.1. Arten von Willenserklarungen
7.2.  Formen von Willenserklarungen
7.3.  Willensmangel
7.3.1. bewusste Willensmangel
7.3.2.  unbewusste Willensméangel
7.4. Anfechtung
8. Schuldverhéltnisse
8.1. Vertragliche Schuldverhéaltnisse
8.1.1. Begrindung
8.1.2. Beendigungsmoglichkeiten
8.1.3.  Glaubiger- und Schuldnerwechsel
8.2. Gesetzliche Schuldverhaltnisse
8.2.1. Begrindung
8.2.2. Besonderheiten
8.3. Einzelne Schuldverhaltnisse
9. Fristen
9.1. Arten
9.2. Berechnung

Seite 7



Lehr- und Stoffplane fur den allgemeinen Justizdienst
fachtheoretischer Lehrgang | - einjahriger Vorbereitungsdienst -

Stand: Januar 2020

10.Verjahrung
10.1. Wesen der Verjahrung
10.2. Berechnung der Fristen

11. 1 Klausur (2 Stunden)

12. Klausurbesprechung
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Zivilprozessrecht Unterrichtsstunden: 54

1. Allgemeines
1.1.  Vorschriften des GVG fur den Zivilprozess
1.2.  Funktionelle Zustandigkeiten im Zivilprozess und Tatigkeitsabgrenzung
1.3.  Spruchkérper im Zivilprozess in den 3 Instanzen

1.4. Instanzenzlge, Urteilsverfahren, Beschlussverfahren

2. Verfahrensgrundsatze
2.1. Bestimmtheitsgrundsatz
2.2.  Verhandlungsgrundsatz
2.3. Rechtliches Gehor
2.4.  Offentlichkeit
2.5. Pflicht zur Wahrheit und Vollstandigkeit
2.6. Beschleunigungsgrundsatz
2.7. Verfahrenseinheit
2.8. Mindlichkeit
2.9. Unmittelbarkeit

2.10. Freie Beweiswirdigung

3. Beginn des Verfahrens
3.1. Behandlung eingehender Schriftstiicke
3.2.  Prifung der sachlichen und o6rtlichen Zustandigkeit
3.3.  Verfahren bei Unzustandigkeit

3.4. Weitere Prozessvoraussetzungen

4. Die Klage
4.1. Klagearten
4.2.  Aufbau der Klageschrift
4.3. Anhangigkeit und Rechtshangigkeit

5. Mdglichkeiten des Verfahrensablaufs
5.1. Schriftliches Verfahren
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5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.

Vereinfachtes Verfahren
Gutetermin

Friher erster Termin
Schriftliches Vorverfahren

Belehrungen und Saumnisfolgen

6. Besonderheiten des Verfahrens

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.

Gerichtsstandsbestimmung
Gerichtsstandsvereinbarungen
Zustandigkeitsregelungen

Ausschluss und Ablehnung von Gerichtspersonen
Mandat und gewillkiirte Vertretung

Partei- und Anwaltsprozess

Klagehaufungen

Beteiligung Dritter

7. Zustellungen

7.1
7.2
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.

Zustellungsurkunde

Ausfuihrung der Zustellung
Ersatzzustellung

Heilung von Zustellungsmangein
Zustellung an Bevollméchtigte und Vertreter
Zustellung von Amts wegen

Zustellung auf Betreiben der Parteien
Besondere Formen der Zustellung

7.8.1. Offentliche Zustellung

7.8.2. Auslandszustellung

7.8.3.  Aufgabe zur Post

7.8.4. Empfangsbekenntnis

7.8.5. Aushandigung auf der Amtsstelle

7.8.6.  Zustellung von Anwalt zu Anwalt

8. Vorbereitung und Durchfiihrung des Haupttermins

8.1.

Termine und Ladungen
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8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Folgen der Fristversaumung
Gutetermin und Friher erster Termin
8.3.1. Aufforderungen

8.3.2. Belehrungen

8.3.3. Saumnisfolgen

8.3.4. Ladungen

8.3.5.  weiterer Verfahrensablauf
schriftliches Vorverfahren

8.4.1. Aufforderungen

8.4.2. Belehrungen

8.4.3. Saumnisfolgen

Haupttermin

8.5.1. Ladungen und Fristen

8.5.2.  Verbindung mit anderen Terminen
8.5.3. Vertagung

Aufgaben der Serviceeinheit

8.6.1.  Ausfuhrung der Zustellungen
8.6.2.  Durchfihrung der Ladungen
8.6.3.  Fristenlberwachung

8.6.4. Verhandlungskalender

8.6.5.  Erfassung weiterer Beteiligter

9. Besondere Verfahrensarten

9.1.

9.2.

Schriftliches Verfahren

9.1.1. Voraussetzungen

9.1.2.  Verfahrensablauf
Verfahren nach billigem Ermessen
9.2.1. Voraussetzungen

9.2.2. Verfahrensablauf

9.2.3. besondere Tatigkeiten der Serviceeinheit

10.Verfahrensbeendigung
10.1. Urteil
10.2. Vergleich
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10.3. Rucknahme
10.4. Erledigung der Hauptsache
10.5. Ausfuhrung durch die Serviceeinheit
10.5.1. Bekanntmachung der Entscheidung
10.5.2. Fristeniberwachung
10.5.3. Verkiundungsvermerk
10.5.4. Zustellungsvermerk
10.5.5. Erteilung der vollstreckbaren Ausfertigung
10.5.6. Notfristanfrage
10.5.7. Rechtskraftbescheinigung
10.5.8. Aktenbehandlung

11.Rechtsmittel und Rechtsbehelfe

11.1. Berufung

11.2. Revision

11.3. sofortige Beschwerde

11.4. Rechtsbeschwerde

11.5. Nichtzulassungsbeschwerde

11.6. sonstige Rechtsbehelfe
11.6.1. Erinnerung
11.6.2. Widerspruch
11.6.3. Einspruch
11.6.4. Ruge bei Verletzung des Anspruchs auf rechtliches Gehér
11.6.5. Wiedereinsetzung in den vorigen Stand
11.6.6. Wiederaufnahme des Verfahrens

11.7. Aufgaben der Serviceeinheit
11.7.1. Notfristattest
11.7.2. Aktenbehandlung in den Rechtsmittelinstanzen
11.7.3. Registrierung
11.7.4. Bekanntmachung der Entscheidungen
11.7.5. Aufbewahrung der Rechtsmittelentscheidung

12.Gewéahrung von Akteneinsicht

12.1. fir Parteien
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12.2. fur Dritte
13.Nach Bedarf und technischer Umsetzbarkeit Behandlung einzelner Situatio-
nen mit der IT-Fachanwendung EUREKA-ZIVIL
13.1. Erfassung
13.2. Ladungen

14.2 Klausuren (jeweils 2 Stunden)

15.Klausurenbesprechung
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Materielles Strafrecht

Unterrichtsstunden: 18

1. Einfahrung in das Strafrecht
1.1. Grundzlge
1.2.  Anwendung

2. Stufen einer strafbaren Handlung
2.1. Entschlussfassung und Planung
2.2. Vorbereitungshandlung

2.3.  Versuch

2.4. Ausfuhrung und Vollendung
2.5. Beendigung

3. Vorwerfbarkeit der Tat
3.1. Schuldform
3.1.1. Vorsatz
3.1.2.  Fahrlassigkeit
3.2. Schuldfahigkeit
3.2.1.  Schuldunfahigkeit
3.2.2.  Verminderte Schuldfahigkeit

4. Einteilung der Straftaten
4.1. Verbrechen
4.2. Vergehen

5. Taterschaft und Teilnahme
5.1. Alleintater

5.2. Mittater
5.3. Anstifter
5.4. Gehilfe

6. Rechtsfolgen einer Straftat
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6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

7. Strafbemessung bei mehreren Gesetzesverletzungen

7.1.
7.2.
7.3.

Hauptstrafe

Nebenstrafe

Mal3regeln der Besserung und Sicherung
MalRnahmen

Nebenfolgen

Tateinheit
Tatmehrheit

Gesamtstrafenbildung

8. Klausur (2 Stunden)

9. Klausurbesprechung
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Staatsanwaltschaftliches Verfahren Unterrichtsstunden: 34

1. Verfahren bei der Staatsanwaltschaft unter praktischer Anwendung von
MESTA

1.1. Ermittlungsverfahren
1.1.1. Eingangserfassung
1.1.2. MalRnahmen im Ermittlungsverfahren
1.1.3. Abschluss des Ermittlungsverfahrens

1.2. Hauptverfahren
1.2.1. Terminsverwaltung
1.2.2.  Aktenkontrolle

1.3. Vollstreckung (20 Stunden)
1.3.1. Grundlagen
1.3.2.  Einleitung
1.3.3.  Mitteilungen
1.3.4. Abschluss

2. Klausur (2 Stunden)

3. Klausurbesprechung

Seite 16



Lehr- und Stoffplane fur den allgemeinen Justizdienst
fachtheoretischer Lehrgang | - einjahriger Vorbereitungsdienst -

Stand: Januar 2020

Strafprozessrecht

Unterrichtsstunden: 50

1. Einfahrung in das formelle Strafrecht

1.1. Strafgerichte
1.1.1. Zustandigkeiten
1.1.2. Besetzung

1.2. Ermittlungsverfahren
1.2.1. Einleitung des Ermittlungsverfahrens
1.2.2. Polizei
1.2.3. Staatsanwaltschaft
1.2.4. Ermittlungsrichter

1.2.5. Abschluss des Ermittlungsverfahrens

1.3. Vorbereitung und Durchfihrung des gerichtlichen Hauptverfahrens

1.3.1.  Ero6ffnungsbeschluss und Terminsbestimmung

1.3.2. Notwendige Verteidigung
1.3.3. Ladungen
1.3.4. Hauptverhandlung

2. Protokollfuhrung in Strafsachen
2.1. Grundsatze

2.1.1. Bedeutung und Funktion
2.1.2. Protokollarten

2.1.3. Amt und Stellung des Protokollfiihrers

2.1.4.  Protokollberichtigung

2.2. Das Hauptverhandlungsprotokoll
2.2.1. Kopf des Protokolls

2.2.2.  Anwesenheitsfeststellung, Belehrungen

2.2.3. Vernehmung des Angeklagten
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2.2.4. Anklagesatz

2.2.5. Beweisaufnahme

2.2.6.  Schlussvortrage

2.2.7. Antrage, Urteilsformel, Entscheidungen
2.2.8. Belehrungen

2.2.9. Rechtsmittelverzicht

2.2.10. Fertigstellung des Protokolls

3. Verfahrensbeendigung
3.1. Urtell
3.2. Strafbefehl
3.3. Einstellung

4. Rechtsmittelverfahren

4.1. Beschwerde

4.2. Berufung

4.3. Revision

4.4. Rechtskraft

4.5. Tatigkeiten der Service-Einheit/des UdG
4.5.1. Akten- und registermafiige Behandlung in den Instanzen
4.5.2. Rechtskraftbescheinigung

5. Jugendstrafrecht
5.1. Besonderheiten

5.1.1. Altersgrenzen
5.1.2. Jugendgericht
5.1.3. Jugendstaatsanwalt
5.1.4. Gesetzliche Vertreter
5.1.5. Jugendgerichtshilfe
5.1.6.  Offentlichkeit
5.1.7. Vollstreckungsleiter
5.1.8. Vollzugsleiter
5.1.9. Bundeszentral- und Erziehungsregister

5.2. Entscheidungsmoglichkeiten
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5.2.1. Jugendstrafe

5.2.2.  Zuchtmittel

5.2.3.  Erziehungsmaliregeln
5.2.4. Einstellungen

4. Ordnungswidrigkeitsverfahren

4.1. Einleitung

4.2. Verwaltungsbehorde

4.3. BulRgeldbescheid

4.4. Gerichtliches Verfahren

4.5. Rechtsbehelfe

4.6. Vollstreckung

4.7. Tatigkeiten der Serviceeinheit/des UdG
4.7.1. Akten- und registermal3ige Behandlung
4.7.2. Rechtskraftbescheinigung

5. Klausur (2 Stunden)

6. Klausurbesprechung

Seite 19



Lehr- und Stoffplane fur den allgemeinen Justizdienst

fachtheoretischer Lehrgang | - einjahriger Vorbereitungsdienst -

Stand: Januar 2020

Zwangsvollstreckungsrecht

Unterrichtsstunden:

56

1. Vollstreckungsvoraussetzungen
1.1. Titel
1.2. Klausel
1.3. Zustellung

1.4. Dbesondere Vollstreckungsvoraussetzungen

2. Zwangsvollstreckung durch den Gerichtsvollzieher

2.1. Bewegliche Sachen
2.1.1. Pfandung
2.1.2. Verwertung

2.1.3.  Sachaufklarung durch den Gerichtsvollzieher

2.1.4. Weitere Aufgaben und Pflichten
2.2. Vermdgensauskunft

2.2.1. Voraussetzungen

2.2.2. Verfahren

2.2.3. Zentrales Vollstreckungsgericht

3. Zwangsvollstreckung in bewegliches Vermdgen durch das Vollstreckungs-

gericht
3.1. Zustandigkeiten
3.2. Vorpfandung
3.3. Pfandungsbeschluss
3.4. Uberweisungsbeschluss
3.5.  Weitere Aufgaben
3.5.1. Austauschpfandung

3.5.2.  Richterliche Durchsuchungsanordnung

3.6. Geschéftsgang
3.6.1. Registerfiihrung
3.6.2. Aktenbehandlung
3.6.3.  Mitteilungen
3.6.4. Auskunftserteilung
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3.7.

Schuldnerverzeichnis

3.7.1.
3.7.2.
3.7.3.
3.7.4.
3.7.5.

Inhalt

Vollziehung der Eintragung

Widerspruch, Einstweilige Aussetzung der Eintragung, Hemmnis
Léschung

Einsicht

4. Zwangsvollstreckung in unbewegliches Vermégen durch das Vollstre-

ckungsgericht (20 Stunden)

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Zustandigkeiten

Zwangsversteigerung

4.2.1. Anordnungsverfahren

4.2.2. Einstweilige Einstellungen
4.2.3. Vorbereitung des Versteigerungstermins
4.2.4. Versteigerungstermin

4.2.5. Zuschlagsentscheidung

4.2.6. Verteilungsverfahren

4.2.7. Verfahrensabschluss
Zwangsverwaltung

4.3.1. Anordnungsverfahren

4.3.2.  Aufgaben und Pflichten des Zwangsverwalters
4.3.3. Verteilungsverfahren

4.3.4. Verfahrensabschluss
Geschaftsgang

4.4.1. Zustandigkeiten

4.4.2. Registerfihrung

4.4.3. Vorblatt

4.4.4. Aktenbehandlung

4.45. Mitteilungen

4.4.6. Auskunftserteilung

4.4.7. Gewahrung von Akteneinsicht
Besondere Aufgaben des UdG

45.1. Antragsaufnahme

4.5.2. Fristenkontrolle
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4.5.3. Protokollfihrung
4.5.4. Vollstreckbarerklarung des Zuschlagsbeschlusses

455. Verbinden des Titel- und Urkundsvermerks

5. Zwangsvollstreckung durch das Prozessgericht
5.1. Vertretbare und nicht vertretbare Handlungen
5.2. Eidesstattliche Versicherung nach burgerlichem Recht

5.3.  Erzwingung von Unterlassungen und Duldungen

6. Zwangsvollstreckung durch das Grundbuchamt

6.1. Zwangssicherungshypothek

7. Rechtsmittel und Rechtsbehelfe
7.1. Erinnerung gegen die Art und Weise der Zwangsvollstreckung
7.2. sofortige Beschwerde

7.3. Rechtspflegererinnerung

8. Einwendungen
8.1. Vollstreckungsabwehrklage
8.2.  Drittwiderspruchsklage
8.3. Klage auf Erteilung der Vollstreckungsklausel
8.4. Klage auf vorzugsweise Befriedigung

8.5. Vollstreckungsschutz

9. Einstweilige Einstellung
9.1. durch das Vollstreckungsgericht
9.2. durch das Prozessgericht

9.3. durch den Gerichtsvollzieher

10.Nach Bedarf und technischer Umsetzbarkeit Behandlung einzelner Situatio-
nen mit der IT-Fachanwendung EUREKA-VOLL
10.1. Besonderheiten in Vollstreckungssachen
10.2. Vollstreckungsregister
10.3. Praktische Ubungen
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11.2 Klausuren (jeweils 2 Stunden)

12.Klausurenbesprechung
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Insolvenzrecht

Unterrichtsstunden: 30

1. Zulassigkeit

2. Insolvenzgrinde
2.1. Zahlungsunfahigkeit
2.2. drohende Zahlungsunfahigkeit
2.3. Uberschuldung

3. Eroffnungsverfahren
3.1. SicherungsmalRnahmen

3.2. Entscheidung tber den Eréffnungsantrag

4. Insolvenzverwalter
4.1. Rechtsstellung
4.2. Aufgaben und Pflichten
4.3. Aufsichtspflicht des Gerichts

5. Wirkungen der Insolvenzeréffnung
5.1. fir den Schuldner
5.2. fur die Glaubiger

6. Insolvenzmasse

7. Glaubiger
7.1. Insolvenzglaubiger
7.2. Aussonderungsberechtigte Glaubiger
7.3. Absonderungsberechtigte Glaubiger
7.4. Masseglaubiger

8. Glaubigerversammlung
8.1. Einberufung
8.2. Teilnahmeberechtigung
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8.3. Stimmrecht

8.4. Glaubigerausschuss
8.5. Berichtstermin

8.6. Prufungstermin

9. Anmeldeverfahren
9.1. Anmeldung
9.2. Insolvenztabelle

9.3. Feststellung der Forderungen

10.Verteilungsverfahren
10.1. Verteilungsverzeichnis
10.2. Abschlagsverteilung
10.3. Schlussverteilung

10.4. Nachtragsverteilung

11.Einstweilige Einstellung
11.1. Mangels Masse
11.2. Wegen Masseunzulanglichkeit
11.3. Einstellung wegen Wegfall des Eroffnungsgrundes
11.4. Einstellung mit Zustimmung der Glaubiger

12.Aufhebung

13.Abgrenzung zwischen Regel- und Verbraucherinsolvenz

14.Geschéftsgang
14.1. Antragsaufnahme
14.2. Erfassung
14.3. Aktenbehandlung
14.4. Mitteilungen
14.5. Auskunftserteilung
14.6. Akteneinsicht
14.7. Protokoll
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14.8. Bekanntmachungen

15.Besondere Zustéandigkeiten des UdG
15.1. Fuhren der Insolvenztabelle
15.2. Niederlegung auf der Geschaftsstelle
15.3. Erteilung eines vollstreckbaren Tabellenauszugs

15.4. Titelvermerke

16.Nach Bedarf und technischer Umsetzbarkeit Behandlung einzelner Situatio-

nen mit der IT-Fachanwendung WINSOLVENZ
16.1. Einfuhrung in die Programmfunktionen
16.2. Praktische Ubungen

17.Klausur (2 Stunden)

18.Klausurbesprechung
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Familienrecht einschliel3lich der allgemeinen Bestim-

Unterrichtsstunden: 68

mungen des Rechts der freiwilligen Gerichtsbarkeit

I. Recht der freiwilligen Gerichtsbarkeit

1. Zivilsacheni. S. d. GVG

3.

1.1. Burgerliche Rechtsstreitigkeiten
1.2. Familiensachen
1.3. Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit - Buch 3 bis 8 FamFG
Beteiligte
2.1. Ist-Beteiligte
2.2. Muss-Beteiligte
2.3. Kann-Beteiligte
2.4. Beteiligtenfahigkeit
2.5. Verfahrensfahigkeit
2.6. Bevollméachtigung
2.7. Beistand
2.8. Mitwirkungspflicht
2.9. Rechtliches Gehor
Verfahren
3.1. Einleitung von Amts wegen
3.2. Einleitung auf Antrag
3.3.  Antrage und Erklarungen zur Niederschrift der Geschéftsstelle
3.4. Rechtsanwaltszwang
3.5. Entscheidungen
3.5.1. Endentscheidung
3.5.2. Inhalt eines Beschlusses
3.5.3. Rechtsmittelbelehrung
3.5.4. Zwischen- und Nebenentscheidungen
3.6. Beendigung von Antragsverfahren auf andere Weise
3.7. Bekanntmachungspflichten
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3.8. Bekanntmachungsform
3.8.1.  Zustellung nach ZPO
3.8.2.  Aufgabe zur Post
3.8.3. Zwingende Zustellung nach ZPO
3.8.4. Formlose Mitteilung
3.9. Rechtsbehelfe
3.9.1. Einspruch
3.9.2.  Widerspruch
3.9.3.  Erinnerung
3.10. Rechtsmittel
3.10.1. Zulassigkeit der Beschwerde
3.10.2. Zulassigkeit der Rechtsbeschwerde
3.10.3. Zulassigkeit der sofortigen Beschwerde nach ZPO
3.10.4. Rechtsmittelberechtigte
3.10.5. Instanzenzug
3.10.6. Rechtsmittelfristen
3.10.7. Rechtsmittelbegriindung
3.10.8. Ort und Form der Einlegung
3.10.9. Anschlussrechtsmittel
3.10.10. Verzicht und Rucknahme
3.10.11. Wiedereinsetzung in den vorigen Stand
3.10.12. Besonderheiten bei Genehmigung von Rechtsgeschaften

3.11. Nicht anfechtbare Entscheidungen

4. Rechtskraft
4.1. Formelle Rechtskraft
4.2. Rechtskraftzeugnis
4.3. Rechtskraftvermerk

5. Wirksamkeit von Entscheidungen
5.1. Bekanntmachung
5.2. Rechtskraft

5.3. Anordnung der sofortigen Wirksamkeit
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6. Einstweilige Anordnungen

8.

6.1. Von Amts wegen
6.2. Auf Antrag
6.3. Selbststandiges Verfahren

6.4. Einleitung des Verfahrens in der Hauptsache

. Zwangs- und Ordnungsmittel

7.1. Zwangsgeld, Zwangshaft
7.2. Ordnungsgeld, Ordnungshaft

Akteneinsicht

Il. Familienrecht

2.

Ehe und Lebenspartnerschaft
1.1. Eingehung der Ehe
1.1.1. Verlobung
1.1.2. Ehemdindigkeit
1.1.3. Eheverbote
1.1.4. EheschlieBung
1.2. Begrundung der Lebenspartnerschaft
1.2.1. Voraussetzung
1.2.2. Hindernisse
1.3. Wirkungen
1.4. Beendigung
1.4.1. Trennung
1.4.2. Scheidung
1.4.3. Aufhebung
1.4.4. Rechtsfolgen

Verwandtschaftliche Beziehungen
2.1. Verwandtschaft
2.2. Schwagerschaft
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3. Abstammung

3.1. Mutterschaft
3.2. Vaterschaft
3.2.1. Gesetzliche Vermutung
3.2.2.  Anerkennung
3.2.3. Feststellung
3.2.4.  Anfechtung
3.2.5. Abstammungsgutachten
3.3. Annahme als Kind
4. Elterliche Sorge
4.1. Ausubung der elterlichen Sorge
4.2. Einschrankung des Sorgerechts
4.2.1. Vertretungsausschliisse
4.2.2. Familiengerichtliche Genehmigungen
4.3. Ruhen der elterlichen Sorge
4.4. Sorgerechtsentzug
4.5. Sorgerechtsubertragung
4.6. Umgangsrecht
5. Vormundschaft
5.1. Anordnung
5.2. Eintritt kraft Gesetzes
5.3. Fuhrung der Vormundschatft
5.4. Aufgaben des Vormunds
5.5. Beteiligung des Jugendamtes
5.6. Beendigung
6. Pflegschaft
6.1. Anordnung
6.2. Arten der Pflegschaft

6.2.1. Ergénzungspflegschaft
6.2.2. Pflegschaft fur Leibesfrucht
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6.3. Beendigung

7. Unterbringung von Minderjahrigen
7.1. nach Bundesrecht

7.2. nach Landesrecht

8. Fursorge und Aufsicht

9. Familiengerichtliche Verfahren

9.1. Zustandigkeiten

9.2. Verfahrensarten
9.2.1. Ehesachen
9.2.2. Kindschaftssachen
9.2.3. Abstammungssachen
9.2.4. Adoptionssachen
9.2.5. Ehewohnungs- und Haushaltssachen
9.2.6. Gewaltschutzsachen
9.2.7. Versorgungsausgleichssachen
9.2.8. Unterhaltssachen
9.2.9. Guterrechtssachen
9.2.10. Sonstige Familiensachen
9.2.11. Lebenspartnerschaftssachen
9.2.12. Familienstreitsachen
9.2.13. Folgesachen
9.2.14. Einstweilige Anordnungen

9.3. Beteiligung Dritter

9.4. Verfahrensbeistand

9.5. Anwaltszwang

9.6. Umgangspflegschaft

9.7. Besonderheiten in familiengerichtlichen Verfahren bezuglich
9.7.1. Bekanntmachung von Entscheidungen
9.7.2.  Wirksamkeit
9.7.3. Rechtsmittel

9.7.4. Rechtskraft, Rechtskraftvermerk und Rechtskraftzeugnis
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9.8. Geschaftsgang

9.8.1.
9.8.2.
9.8.3.
9.8.4.
9.8.5.

Registerfiihrung
Aktenbehandlung
Mitteilungen
Vollstreckungsklausel
Statistik

10.Klausur (4 Stunden)

11.Klausurbesprechung
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Betreuungsrecht Unterrichtsstunden: 20
1. Vorsorge durch den Betroffenen
1.1. Patientenverfigung
1.2. Vorsorgevollmacht
1.3. Betreuungsverfligung
1.4. Zentrales Vorsorgeregister
2. Betreuung
2.1. Anordnung
2.2. Arten der Betreuung
2.3. Aufgaben des Betreuers
2.4. Vertretungsausschluss des Betreuers
2.5. Einwilligungsvorbehalt
2.6. Unterbringung und ahnliche Mallnahmen
2.7. Anderung des Umfangs
2.8. Beendigung
3. Unterbringung
3.1. nach Bundesrecht
3.2. nach Landesrecht
4. Betreuungsrechtliche Zuweisungssachen
4.1. Anordnung
4.2. Gegenstand der Zuweisungssachen
4.2.1. Abwesenheitspflegschaft
4.2.2. Pflegschaft fir unbekannte Beteiligte
4.2.3. Pflegschaft fir gesammeltes Vermdgen
5. Fursorge und Aufsicht des Betreuungsgerichts
5.1. Rechnungsprifung
5.2. Betreuungsrechtliche Genehmigungen
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6. Vergutung und Aufwandsentschadigung

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.

Gesetzliche Grundlagen

Anspruchsberechtigung

Bewilligungs- und Auszahlungsverfahren

Stundensatze und Aufwendungsersatz des Betreuers

Stundenansatz des Betreuers

Sonderfalle

7. Betreuungsgerichtliche Verfahren

7.1.
7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

Zustandigkeiten

Verfahrensarten

7.2.1.
7.2.2.
7.2.3.
7.2.4.

Betreuung
Unterbringung
Betreuungsrechtliche Zuweisungssachen

Einstweilige Anordnungen

Beteiligung Dritter

Besonderheiten bei

7.4.1. Bekanntmachung von Entscheidungen
7.4.2.  Wirksamkeit

7.4.3. Rechtsmitteln

Geschaftsgang

7.5.1. Registrierung

7.5.2.  Aktenbehandlung

7.5.3.  Mitteilungen

7.5.4. Statistik

8. Nach Bedarf und technischer Umsetzbarkeit Behandlung einzelner Situatio-

nen mit der IT-Fachanwendung EUREKA-Betreuung

8.1.
8.2.

Besonderheiten in betreuungsrechtlichen Verfahren

Praktische Ubungen

9. Klausur (2 Stunden)

10.Klausurbesprechung
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Grundbuchrecht

Unterrichtsstunden: 40

1. Materielles Grundbuchrecht

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Grundstucke
1.1.1. Begriffsbestimmung
1.1.2. Erwerb von Grundeigentum

1.1.3. Eigentumsformen

Dingliche Lasten und Beschrankungen
1.2.1. Grundpfandrechte

1.2.2. Dienstbarkeiten

1.2.3. Vorkaufsrechte

1.2.4. Reallasten

1.2.5. Vormerkungen

Rangverhaltnisse
1.3.1. Bedeutung
1.3.2. Entstehung
1.3.3. Rangénderung

Wirkung von Eintragungen

1.4.1. Richtigkeitsvermutung
1.4.2.  Offentlicher Glaube

1.4.3. Verfugungsbeschrankungen

2. Formelles Grundbuchrecht

2.1.

Zustandigkeiten

2.1.1.  Grundbuchamtsbezirk
2.1.2.  Grundbuchbezirk
2.1.3. Gemarkung
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Aufbau des Grundbuchblattes
2.2.1.  Aufschrift

2.2.2. Bestandsverzeichnis
2.2.3. Abteilungen

Geschaftsgang

2.3.1. Préasentation
2.3.2. Erfassung

2.3.3.  Aktenbehandlung

Eintragungen in das Grundbuch
2.4.1. Antrage

2.4.2.  Verfahren von Amts wegen
2.4.3.  Ersuchen

2.4.4. Bewilligungen

2.4.5.  Einzureichende Unterlagen
2.4.6.  Urkundsformen

Besondere Zustandigkeiten des Urkundsbeamten der Geschaftsstelle

2.5.1. Bestandsberichtigung

2.5.2.  Eintragung und Léschung des Insolvenzvermerks

2.5.3. Eintragung und Léschung des Zwangsversteigerungs- und

Zwangsverwaltungsvermerks

2.5.4. Namensberichtigungen bei natirlichen Personen

2.5.5.  Erteilung von Grundpfandrechtsbriefen und deren Veranderung

2.5.6.  Einsicht in Grundbuch und Grundakten
2.5.7.  Auskunftserteilung aus dem Grundbuch

2.5.8.  Erteilung von Grundbuchausdrucken

2.5.9. Antragsaufnahme

3. Klausur (4 Stunden)

4. Klausurbesprechung
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Nachlassrecht

Unterrichtsstunden: 24

1. Gesetzliche Erbfolge

1.1
1.2.
1.3.

Erbenordnungen
Ehegattenerbrecht
Erbrecht des Fiskus

2. Gewillkurte Erbfolge

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

Testierfahigkeit

Testamentsformen

2.2.1.  Privatschriftliches Testament
2.2.2. Offentliches Testament
2.2.3. Sonderformen
Testamentsarten

2.3.1. Einzeltestament

2.3.2. Gemeinschaftliches Testament
2.3.3.  Erbvertrag

Inhalt letztwilliger Verfiigungen

2.4.1. Erbeinsetzung

2.4.2. Enterbung

2.4.3.  Vor- und Nacherbfolge
2.4.4. Ersatzerbe

2.4.5. Auflage

2.4.6. Verméchtnis

2.4.7. Teilungsanordnung

2.4.8. Familienrechtliche Anordnung
2.4.9. Testamentsvollstreckung
2.4.10. Entziehung des Pflichtteils
Widerruf letztwilliger Verfigungen
Ablieferungspflicht

Rechtliche Stellung des Erben
3.1.

Alleinerbschaft
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3.2. Erbengemeinschaft

3.3. Erbauseinandersetzung

4. Annahme und Ausschlagung von Erbschaft und Pflichtteil
4.1. Form
4.2. Fristen
4.3. Anfechtung
4.4. Rechtsfolgen

5. Erbrechtliche Zeugnisse
5.1. Erbschein
5.2. offentliches Testament mit Eréffnungsniederschrift
5.3. Testamentsvollstreckerzeugnis

6. Amtliche Verwahrung
6.1. Zustandigkeiten
6.2. Ausfuhrung der Annahme letztwilliger Verfligungen
6.3. Rucknahme aus der amtlichen Verwahrung
6.4. Geschaftsgang
6.4.1. Registerfuhrung
6.4.2. Verwahrbuch
6.4.3. Aktenbehandlung
6.4.4. Mitteilungspflichten

7. Nachlassgerichtliche Verfahren

7.1. Zustandigkeiten

7.2. Beteiligung von Ortsgericht, Standesamt und Zentralem Testamentsregis-
ter

7.3. Sterbefallsanzeigen

7.4. Testamentseroffnung

7.5. Testamentsanfechtung

7.6. Erbscheinsverfahren

7.7. Geschéaftsgang
7.7.1. Erbrechtsregister

Seite 38



Lehr- und Stoffplane fur den allgemeinen Justizdienst

fachtheoretischer Lehrgang | - einjahriger Vorbereitungsdienst -

Stand: Januar 2020

7.7.2.
7.7.3.
7.7.4.
7.7.5.

Namensverzeichnis
Mitteilungspflichten
Aktenbehandlung

Fristentiberwachung

7.8. Urkundssachen

7.8.1.
7.8.2.
7.8.3.

Erbausschlagungen
Eidesstattliche Versicherungen
Urkundsregister

8. Klausur (2 Stunden)

9. Klausurbesprechung
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Registerrecht Unterrichtsstunden: 32

1. Handelsrecht

1.1. Kaufmann
1.1.1. Begriff
1.1.2. Eigenschaften

1.2. Unternehmensformen
1.2.1. Einzelkaufmann
1.2.2. Offene Handelsgesellschaft
1.2.3. Kommanditgesellschaft
1.2.4. Gesellschaft mit beschrankter Haftung
1.2.5. Aktiengesellschaft
1.2.6. Sonderformen

1.3. Rechtsverhaltnisse der Unternehmen
1.3.1. Entstehung
1.3.2. Firma
1.3.3. Haftung
1.3.4. Vertretung
1.3.5. Anderung der Rechtsverhaltnisse
1.3.6. Umwandlungsvorgange
1.3.7. Unternehmensvertrage

1.3.8. Zweigniederlassung und Sitzverlegung

2. Vereinsrecht

2.1. Vereinsformen

2.2. Rechtsverhaltnisse
2.2.1. Entstehung
2.2.2. Haftung
2.2.3. Vertretung

2.2.4. Anderung der Rechtsverhéltnisse

3. Arten von Registern

3.1. Handelsregister A
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5.

7.

8.

3.2. Handelsregister B

3.3. Vereinsregister

Inhalt und Zweck der Register

4.1. Konstitutive und deklaratorische Eintragungen

4.2. Eintragungspflichtige und eintragungsféahige Tatsachen
4.3. Publizitat

Verfahren und Geschaftsgang

5.1. Zustandigkeiten

5.2. Vorerfassung von Eintragungen
5.2.1. Erfassung im AR-Register
5.2.2.  Freivermerksprifung

5.3. Fuhrung und Anlegung von Akten
5.3.1. Registerordner
5.3.2. Registerakte
5.3.3. Sammelakten

5.4. Eintragungsverfahren
5.4.1. Entscheidung Uber Eintragungsantrag
5.4.2. Mitteilungen
5.4.3. Veroffentlichungen

5.5. Besondere Tatigkeiten des UdG

5.5.1. Einsicht in Register und Registerordner

5.5.2.  Erteilung von Ausdrucken, Zeugnissen und Bescheinigungen

5.5.3.  Eintragung des Insolvenzvermerks

nen mit der IT-Fachanwendung RegisSTAR
6.1. Einfuhrung in die Programmfunktionen
6.2. Praktische Ubungen

Klausur (2 Stunden)

Klausurbesprechung

. Nach Bedarf und technischer Umsetzbarkeit Behandlung einzelner Situatio-
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Kostenrecht Unterrichtsstunden: 182

1. Einfahrung in das Kostenrecht (18 Stunden)
1.1. Gesetzliche Bestimmungen
1.1.1. Kostengesetze und deren Geltungsbereiche
1.1.2. Aufbau der Kostengesetze
1.1.3.  Ausfuhrungsbestimmungen
1.2. Begriffsbestimmungen
1.2.1. Kosten des Verfahrens
1.2.2. Kostenansatz
1.2.3. Kostenerstattung
1.2.4. GebuUhrenarten- und Auslagenarten
1.2.5. Streitwert
1.3. Zustandigkeitsbestimmungen
1.3.1.  ortliche und sachliche Zustandigkeit fur den Kostenansatz
1.3.2. funktionelle Zustandigkeit fir den Kostenansatz
1.4. Kostenansatz
1.4.1. Begriff und Gegenstand
1.4.2. Inhalt der Kostenrechnung
1.4.3. Zeitpunkt des Kostenansatzes
1.4.4. Vorauszahlung, Vorschusserhebung und Abhangigmachung
1.4.5. Einforderungsarten und Zahlungswege
1.4.6. Beteiligung der Gerichtskasse
1.4.7. Kostenschuldner
1.4.8. Inanspruchnahme mehrerer Kostenschuldner
1.4.9. Anderung des Kostenansatzes im Verwaltungsweg
1.4.10. Einwendungen gegen den Kostenansatz
1.4.11. Kostenbefreiungen
1.5. Kassenwesen
1.5.1. Grundlagen
1.5.2.  Organisation einer Gerichtskasse
1.5.3. Sachbereiche Zahlungsverkehr und Buchfiihrung
1.5.4. Besetzung und Zusténdigkeiten
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1.5.5. Geschéaftsablaufe

1.5.6. Kosteneinziehungsverfahren

1.5.7. Niederschlagung/Kostenerlass/L6schung
1.5.8. Aufgaben als Gerichtszahlstelle

1.5.9. Verwahrung und Hinterlegung

1.5.10. Vollziehungsbeamte

2. Kosten in Zivilsachen (34 Stunden)

2.1. Streitwertberechnung
2.1.1. Zeitpunkt der Berechnung
2.1.2.  Zustandigkeit
2.1.3.  Streitwertfestsetzungen

2.2. Gebuhrenberechnung
2.2.1. im Mahnverfahren
2.2.2. im streitigen Verfahren der ersten Instanz
2.2.3. im Berufungs- und Revisionsverfahren
2.2.4. im Beschwerdeverfahren

2.3. Behandlung der Auslagen

2.4. Nebengesetze

3. Kosten in Familiensachen (28 Stunden)
3.1. Einfuhrung in das FamGKG
3.1.1. Inhalt und Aufbau
3.1.2. Besonderheiten gegentber den Regelungen des GKG
3.2. Gebuhrenberechnung in Familiensachen
3.2.1. Gebuhrentatbestande
3.2.2. ErmaRigungstatbestinde
3.2.3.  Vorauszahlung und Vorschusserhebung
3.2.4. Berechnung des Verfahrenswertes
3.2.5. Parteivereinbarungen
3.2.6.  Abtrennung von Folgesachen
3.2.7.  Einstweiliger Rechtsschutz
3.2.8.  Ordnungs- und Zwangsmittelverfahren

3.2.9. Kostenschuldner
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3.3.

3.2.10. Rechtsbehelfe

Behandlung der Auslagen

4. Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit (16 Stunden)

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Einfihrung in das GNotKG

4.1.1. Inhalt und Aufbau

4.1.2. Besonderheiten gegeniber den Regelungen des GKG und des
FamGKG

Verwahrung von Verfiigungen von Todes wegen

4.2.1. Wertermittlung

4.2.2. Gebuhrentatbestand

4.2.3. Falligkeit

4.2.4. Berichtigung nach Er6ffnung einer Verfigung von Todes wegen

Handelsregister

4.3.1. Besonderheiten der HRegGebV

4.3.2. Gebuhrenim HRA

4.3.3. Gebihrenim HRB

4.3.4. Prokuren

4.3.5. Weitere Geschéfte

4.3.6. Gebuhrentatbestande des GNotKG

4.3.7. Auslagen

Ablichtungen und Ausdrucke

4.4.1. aus einem Register

4.4.2. aus Akten

5. Prozesskostenhilfe/Verfahrenskostenhilfe (14 Stunden)

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

Voraussetzungen

Arten und Umfang der Bewilligung
Bewilligungsverfahren

Behandlung der Sonderhefte
Kostenrechtliche Auswirkungen

5.5.1. fir die begunstigte Partei

5.5.2.  fiur den Gegner

5.5.3.  fir den beigeordneten Rechtsanwalt
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5.5.4. Dbei teilweiser Bewilligung von Prozesskostenhilfe/Verfahrenskos-
tenhilfe
5.6. Ubergang von Anspriichen auf die Staatskasse
5.7. Nachzahlungsverpflichtung
5.8. Verfahren bei Prozesskostenhilfe/Verfahrenskostenhilfe mit Zahlungsan-
ordnungen
5.8.1. Kostenvoranschlag
5.8.2. Uberwachung der Ratenzahlung
5.8.3. Behandlung von Zahlungseingangen
5.8.4. Anderung der Ratenhthe
5.8.5. Vorlaufige Einstellung der Zahlungen
5.8.6.  Zahlungsverzug
5.8.7.  Aufhebung der Prozesskostenhilfe/Verfahrenskostenhilfe
5.8.8. Endabrechnung

6. Beratungshilfe (10 Stunden)
6.1. Voraussetzungen
6.2. Bewilligungsverfahren
6.3. Vergutung der Rechtsanwalte
6.4. Festsetzungsverfahren
6.5. Ubergang von Anspriichen
6.6. Beteiligung der Staatskasse

7. Anwendung der IT-Fachanwendung JUKOS-Gericht (18 Stunden)
7.1. Darstellung der Funktionen des Programms
7.2. Datenerfassung

7.2.1. Kostenrechnung

7.2.2.  Nullrechnung

7.2.3.  L6schung irrtimlicher Buchungen

7.2.4. Nachdruck von Kostenrechnungen

7.2.5. Text- und Vorlagenbearbeitung
7.3. Verfugungen zu Personenkonten

7.3.1.  Zahlungserleichterung

7.3.2.  Einzahlung
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7.3.3.  Anderung von Personendaten
7.3.4. Beitreibungskosten

7.3.5. Niederschlagung

7.3.6.  Erledigungen

8. Kosten des Strafverfahrens (20 Stunden)
8.1. Gebuhrenberechnung
8.1.1. im ersten Rechtszug
8.1.2. im Beschwerde-, Berufungs- und Revisionsverfahren
8.1.3. im Strafbefehlsverfahren
8.2. Behandlung der Auslagen
8.2.1. des vorbereitenden Verfahrens
8.2.2.  des gerichtlichen Verfahrens
8.2.3.  der Strafvollstreckung
8.3. Behandlung von Geldstrafen und sonstigen Geldbetragen
8.3.1. Einforderung
8.3.2.  Anrechnung auf Geldstrafen
8.4. Besonderheiten beim Kostenansatz
8.4.1. im Verfahren gegen mehrere Mitangeklagte
8.4.2.  Dbei Teilfreispruch
8.4.3. in Jugendstrafsachen
8.4.4. Dbei Gesamtstrafenbildung
8.5. Gebuhren des Owi-Verfahrens
8.5.1. im gerichtlichen Verfahren mit Sachentscheidung
8.5.2. im gerichtlichen Verfahren ohne Sachentscheidung
8.5.3. Rechtsbeschwerdeverfahren
8.5.4. Verfahren auf Zulassung der Rechtsbeschwerde
8.6. Auslagen des Owi-Verfahrens
8.6.1.  gerichtliches Verfahren

8.6.2. Verwaltungsverfahren
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9. IT-Fachanwendung JUKOS-StA/Gerichtskasse (8 Stunden)
9.1. Datenerfassung
9.1.1. Kostenrechnung bei Verurteilung zu Freiheitsstrafe
9.1.2. Kostenrechnung bei Verurteilung zu Geldstrafe
9.1.3. Kostenrechnung bei Verurteilung von mehreren Téatern
9.2. Nachtragliche Buchungen
9.3. Verfugung Staatsanwaltschaft
9.3.1. Kontofuihrung und Kontoauszug
9.3.2.  Zahlungserleichterung
9.3.3.  Einzahlung
9.3.4. Anderung von Personendaten
9.3.5. Beitreibungskosten
9.3.6.  Niederschlagung
9.3.7. Einzelraten
9.3.8.  Erledigungen
9.3.9. Sekundare Buchungen

10.2 Klausuren (je 4 Stunden)

11.Klausurbesprechung
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Vergutungs- und Entschadigungsrecht Unterrichtsstunden: 34

1. Allgemeines
1.1. Einfuhrung
1.2. gesetzliche Grundlagen

1.3. Anspruchsberechtigung

2. Entschadigung von Zeugen

2.1. Entschadigung fur
2.1.1. Zeitversaumnis
2.1.2.  Versaumnis bei der Haushaltsfiihrung
2.1.3. Verdienstausfall

2.2. Fahrtkosten

2.3. Aufwandsentschadigung

2.4. Ubernachtungskosten

2.5. sonstige Aufwendungen
2.5.1.  fur Vertretung

2.5.2.  fur Begleitpersonen

3. Vergiitung von Sachverstandigen, Dolmetschern und Ubersetzern

3.1. Honorar
3.1.1. erforderliche Zeit
3.1.2.  Honorargruppen
3.1.3. besondere Leistungen
3.1.4. des Ubersetzers

3.2. Fahrtkosten

3.3. Aufwandsentschadigung

3.4. Ubernachtungskosten

3.5. sonstige Aufwendungen
3.5.1.  Hilfskrafte
3.5.2. Fotokosten
3.5.3.  Schreibauslagen
3.5.4. Vertretung
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3.6.

4.1.
4.2.

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

3.5.5. Begleitperson

Verteilung der Kosten bei mehreren Terminen

Vorschusszahlungen an Zeugen und Sachverstandige

Voraussetzungen, Zustandigkeiten

Anweisungsverfahren

Entschadigung ehrenamtlicher Richter

Entschadigung far

5.1.1. Zeitversdumnis

5.1.2.  Versadumnis bei der Haushaltsflihrung
5.1.3. Verdienstausfall

Fahrtkosten

Aufwandsentschadigung
Ubernachtungskosten

sonstige Kosten

Anweisungsverfahren

Geltendmachung des Anspruchs
Erléschen des Anspruchs
Feststellung und Anweisung
Zustandigkeiten

Gerichtliche Festsetzung und Beschwerde

Klausur (2 Stunden)

. Klausurbesprechung
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Justizverwaltung Unterrichtsstunden: 68

I. Beamten- und Verwaltungsrecht (32 Stunden)

1. Organisation der Justizverwaltung

1.1
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

Organigramm der Justizverwaltung

Behordenaufbau der ordentlichen Gerichte und Staatsanwaltschaften
Dienstweg

Behordenleiter, Geschéftsleiter, weitere Mitarbeiter mit Leitungsbefugnis

Unterschiede zu anderen Verwaltungen

. Beamtenrecht allgemein
2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Wesentliche Grundlagen des Beamtenrechts

Oberste Dienstbehodrde, Dienstvorgesetzter, Vorgesetzter
Laufbahnen, Laufbahngruppen

Arten der Beamtenverhaltnisse
Dienst-/Amtsbezeichnung, Amter

Fuhrung der Akten in Verwaltungsangelegenheiten
Personalaktenfiihrung

Richter und Staatsanwalte

Begrindung des Beamtenverhéltnisses
3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

Voraussetzungen
Bewerberauswabhl
Ernennung

Vereidigung

. Beamtenverhaltnis auf Widerruf
4.1.
4.2.

Ausbildungsordnungen und Ausbildungsgénge
Ausbildung des Laufbahnzweig des allgemeinen Justizdienstes im mittle-

ren Justizdienst Berufsbezeichnung

Beamtenverhéltnis auf Probe
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7.

5.1.
5.2.

Probezeit

Verklrzung der Probezeit

Beamtenverhaltnis auf Lebenszeit

Abordnungen, Versetzungen

7.1. aus dienstlichen Griinden
7.2. auf eigenen Antrag

7.3. zu anderen Verwaltungen
Beforderungen

8.1. Begriffsbestimmung

8.2. Musterstellenplane

8.3. Ausschreibung

8.4. Besetzungsverfahren

8.5. Ernennung

Pflichten des Beamten

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.
9.10.
9.11.

Grundpflichten
Verhaltnis zum Vorgesetzten
Verantwortlichkeit fur dienstliche Handlungen

Diensteid

Beschrankung bei der Vornahme von Amtshandlungen

Verbot des Fuhrens der Dienstgeschafte
Amtsverschwiegenheit

Nebentatigkeit

Annahme von Belohnungen

Arbeitszeit, Dienstleistungspflicht
Verlust der Dienstbeziige

10.Rechte des Beamten

10.1.
10.2.
10.3.

Besoldung
Versorgung
Beihilfe
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10.3.1. Beihilfeberechtigte Personen

10.3.2. Beihilfefahigkeit von Aufwendungen

10.3.3. Hohe der Beihilfe

10.3.4. Praktische Ubung: Antragstellung
10.4. Reisekosten

10.4.1. Anspruchsvoraussetzungen

10.4.2. Definition und Abgrenzung: Dienstreise und Fortbildungsreise

10.4.3. Anordnung der Dienst- bzw. Fortbildungsreise
10.4.4. Benutzung o6ffentlicher Verkehrsmittel
10.4.5. Pkw-Benutzung
10.4.6. Tagegeld
10.4.7. Ubernachtungsgeld
10.4.8. Unentgeltliche Verpflegung und/oder Unterkunft
10.4.9. Nebenkosten
10.4.10. Praktische Ubung: Antragstellung
10.5. Trennungsgeld
10.5.1. Anspruchsvoraussetzungen
10.5.2. Trennungsgeld bei Verbleiben am Dienstort
10.5.3. Trennungsreise- und Trennungstagegeld
10.5.4. Familienheimfahrten
10.5.5. Trennungsgeld bei taglicher Ruckkehr zum Wohnort
10.5.6. Besonderheiten bei Berechtigten in Ausbildung
10.5.7. Mitversteuerung
10.5.8. Praktische Ubung: Antragstellung
10.6. Unfallfirsorge
10.7. Mutterschutz, Elternzeit
10.8. Dienstjubildum
10.9. Erholungsurlaub, Zusatzurlaub fur Behinderte
10.10. Beurlaubungen, Teilzeitbeschaftigung und Dienstbefreiung
10.11. Telearbeit

10.12. Personalaktenrecht

11.Beurteilungen

11.1. Dienstzeugnis
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11.2.
11.3.
11.4.

Beurteilungen wahrend der Ausbildung, Prifungszeugnis
Dienstliche Beurteilungen

Gegenvorstellungen, Widerspruch

12.Verfolgung von Dienstvergehen, Disziplinarverfahren

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.

Dienstvergehen

Behordliches Disziplinarverfahren

Gerichtliches Disziplinarverfahren
DisziplinarmalBnahmen

Missbilligende AuRerungen

Verwertungsverbot, Entfernung aus den Personalakten

Aktenmaliige Behandlung von Disziplinarsachen

13.Beendigung des Beamtenverhaltnisses

13.1.

13.2.
13.3.

Entlassung

13.1.1. kraft Gesetzes
13.1.2. durch Verwaltungsakt
durch Strafurteil

durch Urteil des Disziplinargerichts

14.Ruhestand

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.

Eintritt in den Ruhestand

Versetzung in den Ruhestand wegen Dienstunfahigkeit
Begrenzte Dienstfahigkeit

Reaktivierung

Versetzung in den Ruhestand auf eigenen Antrag

15.Der allgemeine Justizdienst in der Verwaltung

15.1.

15.2.
15.3.

Sachbearbeiter in der Verwaltung - Aufgaben des allgemeinen Justiz-

dienstes

Funktionstatigkeiten

Prufungsfreier Aufstieg in den gehobenen Justizverwaltungsdienst

16.Verwaltungsverfahrensrecht

16.1.

Verwaltungsakt (Definition und Zustandekommen)
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16.2. Anfechtung von Verwaltungsakten (Widerspruch, Klage)
16.3. Aufschiebende Wirkung, Anordnung der sofortigen Vollziehung
16.4. Anfechtung von Auswahlentscheidungen

17.Beteiligungsrechte
17.1. Die Personalvertretungen (Personalréate sowie Jugend- und Auszubilden-
denvertretungen)
17.2. Die Schwerbehindertenvertretungen
17.3. Die ortlichen und die besonderen Frauenbeauftragten

17.4. Folgen von Verletzungen der Beteiligungsrechte

18.Gesundheitsmanagement
18.1. Ziele des Gesundheitsmanagements
18.2. Arbeitsschutz
18.3. Integration schwerbehinderter Menschen
18.4. Eingliederung, Riuckkehrgesprache
18.5. Suchtpravention

18.6. Gesundheitsférderung am Arbeitsplatz

Il. Angestellten- und Tarifrecht (10 Stunden)

1. Tarifvertrag im 6ffentlichen Dienst
1.1. Grundlagen

1.2. Begriffsbestimmungen

2. Arbeitsverhéltnisse der Angestellten

2.1. Grundzuge des TV-H
2.1.1.  Eingruppierung
2.1.2.  Entgeltgruppen

2.2. Begrundung, Inhalt und Beendigung des Arbeitsverhaltnisses
2.2.1. Arbeitsvertrag
2.2.2. Nebenabreden
2.2.3. Nebentatigkeit
2.2.4. Probezeit
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2.2.5. Befristung
2.2.6. Kindigung
2.2.7.  Auflésungsvertrag
2.3. Arbeitsrechtliche Regelungen
2.3.1. Arbeitszeitgesetz (ArbZG)
2.3.2. Bundesurlaubsgesetz
2.3.3.  Teilzeit- und Befristungsgesetz (TzBfG)
2.3.4. Kindigungsschutzgesetz (KSchG)

I1l. Neue Verwaltungssteuerung und betriebliches Rechnungswesen (20 Stun-

den)

1. Einfuhrung
1.1. Begriffsdefinition ,NVS*
1.2. Ziele der ,NVS*
1.3. Organisationsstruktur in der ,NVS*
1.4. Rechtsgrundlagen und wichtige Konzepte

2. Externes Rechnungswesen

2.1. Grundlagen der Buchfiihrung
2.1.1. Aufgaben und Bedeutung des betrieblichen Rechnungswesens
2.1.2.  Buchfuhrungspflicht
2.1.3.  Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfiihrung
2.1.4. Bundesverwaltungskontenplan (BVKP)

2.2. Inventur und Inventar
2.2.1. Inventurarten
2.2.2.  Inventurverfahren
2.2.3. Inventur in der Ordentlichen Gerichtsbarkeit
2.2.4. Bewertung der Vermodgensgegenstande

2.3. Bilanz
2.3.1. Zusammenhang zwischen Inventur, Inventar und Bilanz
2.3.2.  Allgemeine Gliederung der Bilanz
2.3.3.  Vorstellung der Bilanz der Ordentlichen Gerichtsbarkeit
2.3.4. Bestandskonten
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2.3.5. Bilanzanderungen durch Geschéftsvorfalle

2.3.6. Buchungssatze anhand von Beispielen aus der Justiz
2.4. Gewinn und Verlustrechnung

2.4.1. Definition Aufwand und Ertrag

2.4.2. Buchungssatze anhand von Beispielen aus der Justiz

2.4.3.  Abschluss der GuV-Konten in die Bilanz

V. Klausur (4 Stunden)

VI. Klausurbesprechung
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